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Nom de l’organisation : ________________________________________________________

Nom de l’événement : _________________________________________________________

Description de l’événement (congrès scientifique, médical, de haute technologie, colloque, séminaire, etc.)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Dates : 		Choix 1 : ___________________________
Choix 2 : ___________________________
Choix 3 : ___________________________

Profil et provenance des participants : ___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Historique de l’événement (lieux) :		2011 : __________________________________
						2010 : __________________________________
						2009 : __________________________________

Personne ressource qui doit recevoir la proposition

Nom : ______________________________________________________________________

Titre : ______________________________________________________________________

Adresse : ___________________________________________________________________

Téléphone: __________________________________________

Télécopieur : _________________________________________

Courriel  : ___________________________________________________________________

Site Internet : ________________________________________________________________

Proposition requise pour (date) : __________________________________________________

Date de décision: _____________________________________________________________



Nombre de délégués : _________________________________________________________

Séquence de l’événement : par exemple dimanche à jeudi ___________________________________________________________________________

Bloc de chambres requis par jour : 

Exemple : il est important de bloquer raisonnablement
	Jour
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Nombre de Chambres
	100
	250
	250
	250
	250
	100

	
	
	
	
	
	
	



Total du nombre de chambres nécessaires : ________________________________________

Nombre de suites requises : ____________________________________________________

Nombre d’exposants : __________________ Dimension des kiosques : _________________

Programmation préliminaire

Plénière : ______________________Nombre de personnes : __________________________
Aménagement : (Style école ou Style théâtre) ______________________________________________

Nombre d’ateliers: _______Nombre de personnes par atelier : _________Style : __________

Cérémonie d’ouverture ?  _______________si oui, pour combien de personnes ?__________ à l’intérieur de l’hôtel ou autre ?_________________________________________________

Petit déjeuner, pause café, déjeuner et dîner par jour : ___________________________________________________________________________

Dîner gala ? ______________Si oui, pour combien de personnes ? _____________________ À l’intérieur de l’hôtel ou autre ? _________ Avec musique, décors ? ___________________

Vos exigences pour un événement vert ? ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Vos demandes spéciales ? _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



Exemple de programmation détaillée
	Heure
	Jour 1

	9h à 11h
	Accueil et inscription  pour 1300 personnes

	11h à 12h
	Plénière pour 1000 personnes

	12h à 13h30
	Déjeuner pour 750 personnes

	13h30 à 16h 30
	Ateliers (écran, projecteur, lutrin, micro dans chaque salle)
· 4 salles pour 200 (style théâtre)
· 4 salles pour 50 (style école)
· 3 salles pour 100 (style théâtre)

	17h – 18h00 
	Cocktail – bar payant

	18h00 
	Dîner banquet pour 1000 personnes


Veuillez indiquer votre horaire détaillé ainsi que vos besoins spécifiques pour chaque jour

Budget pour services audio-visuels, internet ?  _____________________________________

Budget pour l’animation ?  _____________________________________________________

Pré-post-conférence ? _____________Si oui, pour combien de personnes? ______________

Besoin de propositions pour tours de villes, avant et après l’événement :   _______________

Besoin de propositions pour programme d’accompagnement: _______

Suggestions d’activités ________________________________________________________

Disponible pour visite de repérage : ____________________Date : ____________________


À noter
Si votre appel d’offre s’adresse à un centre de congrès impliquant plusieurs blocs de chambres dans des hôtels de différentes catégories, vous devrez premièrement vérifier les disponibilités du centre des congrès puis faire votre recherche de chambres par la suite. 


N’OUBLIEZ PAS
Les membres de l’ABCQ sont là pour vous aider 
à trouver le site de votre prochain événement et C’EST GRATUIT !

Ginette Bardou
Directrice générale
info@congres.com   www.congres.com
450 969-1307   1 888 969-1307
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